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	RÈGLEMENT D’UTILISATION
SALLE GROGNET – LOCAL ASSOCIATIF COMMUNAL
PLAN DE COHESION SOCIALE – VILLE DE MALMEDY



CHAPITRE I – DISPOSITIONS GÉNÉRALES
Article 1 – Objet et gestion
Le présent règlement fixe les conditions d’utilisation de la Salle Grognet, local associatif communal mis à disposition par la Commune et géré par le Plan de Cohésion Sociale (PCS).
Le PCS est l’autorité responsable de la gestion des demandes, des attributions et du suivi des occupations.
· Charlotte BARTHELEMY – Coordinatrice du PCS
· Rue Jules Steinbach 2 (Villa Lang) - 4960 Malmedy
· 080/79.96.16 – 0485/23.91.20
· pcs@malmedy.be
Article 2 – Destination du local
Le local est exclusivement destiné à l’organisation d’activités calmes à caractère associatif, social, éducatif ou citoyen.
Sont interdites toute activité à caractère commercial, lucratif ou politique partisan, ainsi que tout événement à caractère festif ou incompatible avec la tranquillité des lieux.
Article 3 – Utilisateurs autorisés
Le local est destiné aux utilisateurs suivants :
· les associations sans but lucratif ; 
· les associations de fait ; 
· toute structure ou groupement à finalité sociale, éducative, culturelle ou citoyenne ; 
pour autant que leurs activités présentent un lien direct avec la Commune de Malmedy, son territoire ou sa population, ou contribuent à des actions de cohésion sociale sur ce territoire.
À titre principal, les structures locales ou actives sur le territoire de la Commune de Malmedy sont privilégiées.
À titre exceptionnel, des structures extérieures peuvent être autorisées lorsque leur activité bénéficie directement au public malmédien ou s’inscrit dans une démarche de cohésion sociale locale.
Toute utilisation du local à des fins non conformes à sa destination peut entraîner le refus ou l’annulation de la réservation.


CHAPITRE II – CONDITIONS D’UTILISATION
Article 4 – Demande d’occupation
Toute demande d’occupation du local doit être introduite via le formulaire prévu à cet effet (Annexe 1 – Formulaire de demande d’occupation).
Les demandes doivent être introduites au minimum 7 jours calendrier avant la date souhaitée.
Une dérogation peut être accordée par le PCS en cas de disponibilité ou d’urgence.
Les demandes récurrentes peuvent être autorisées par le PCS pour une période déterminée. Elles font l’objet d’une réévaluation régulière et ne constituent pas un droit acquis. Le PCS peut y mettre fin à tout moment en fonction des disponibilités ou de l’intérêt général.
Article 5 – Réservation et confirmation
Toute demande fait l’objet d’une décision du PCS, qui notifie l’accord ou le refus de l’occupation.
La réservation n’est effective qu’après confirmation écrite du PCS.
Le PCS se réserve le droit de refuser une demande d’occupation lorsque celle-ci n’est pas compatible avec les usages autorisés du local tels que définis dans le présent règlement.
Article 6 – Horaires d’utilisation
Le local est accessible tous les jours de la semaine, y compris les week-ends, de 07h00 à 22h00.
Article 6bis – Respect strict des horaires d’occupation
Chaque utilisateur est tenu de respecter strictement les plages horaires qui lui sont attribuées lors de la réservation.
L’utilisateur est tenu de quitter les lieux à l’heure convenue afin de permettre le bon enchaînement des occupations successives. Tout dépassement horaire entraîne une facturation supplémentaire. Toute heure entamée est due dans son intégralité.
Aucune occupation du local en dehors des horaires confirmés par le PCS n’est autorisée.
Article 7 – Tarification
L’occupation du local est fixée à un tarif de 3 € par heure d’occupation.
Toute réservation doit porter sur une durée minimale de 2 heures consécutives.
Les recettes issues des locations sont intégralement affectées aux actions du PCS, notamment au soutien de projets associatifs et d’initiatives locales sur le territoire de la Commune de Malmedy.
Le nettoyage du local est pris en charge par les services communaux de la Ville de Malmedy.

Article 8 – Annulation de réservation
Toute annulation de réservation doit être communiquée par écrit au PCS.
Les annulations sont acceptées sans facturation si elles sont notifiées au plus tard 3 jours calendrier avant la date prévue d’occupation.
En cas d’annulation tardive (moins de 3 jours calendrier avant la date prévue) ou de non-présentation, la réservation est considérée comme due.
Les cas de force majeure peuvent être appréciés par le PCS sur base d’une demande motivée.
Article 9 – Facturation
Toute réservation due, conformément au présent règlement, fait l’objet d’une facturation, y compris en cas de non-utilisation effective du local.
Les factures sont établies par le PCS et envoyées par courrier électronique aux utilisateurs sur une base trimestrielle.

CHAPITRE III – UTILISATION DES LIEUX
Article 10 – Utilisations autorisées
Sont autorisées dans le local, pour autant qu’elles soient compatibles avec son caractère calme :
· les réunions associatives ; 
· les réunions citoyennes ; 
· les groupes de parole ; 
· les formations ; 
· les ateliers créatifs et manuels (tricot, bricolage, etc.) ; 
· les activités éducatives ou sociales calmes. 
Ces activités doivent être organisées dans le respect du voisinage et du caractère non bruyant du local.
Article 11 – Utilisations interdites
Sont strictement interdites :
· les fêtes privées ; 
· les événements festifs ; 
· les soirées dansantes ; 
· la diffusion de musique ou toute amplification sonore ; 
· le fait de fumer à l’intérieur du local et la consommation d’alcool.
Il est strictement interdit de céder, louer, sous-louer ou mettre à disposition le local, en tout ou en partie, à un tiers.

La réservation est strictement personnelle à l’utilisateur ayant introduit la demande et ne peut être effectuée pour le compte d’une autre personne physique ou morale.
Toute infraction à cette règle peut entraîner l’annulation immédiate de la réservation ainsi que l’application des sanctions prévues à l’article 19 du présent règlement.
Article 12 – Utilisation et entretien du local
L’utilisateur s’engage à restituer le local dans l’état dans lequel il a été mis à disposition.
Il veille notamment à :
· nettoyer les surfaces utilisées ; 
· ranger le mobilier et le matériel mis à disposition ; 
· trier et évacuer les déchets conformément aux consignes ; 
· utiliser les équipements de manière appropriée.
L’utilisateur respecte les consignes d’utilisation du local ainsi que les règles de sécurité en vigueur.

CHAPITRE IV – SÉCURITÉ ET ACCÈS
Article 13 – Fermeture et sécurité
À la fin de chaque occupation, l’utilisateur veille à :
· éteindre l’ensemble des lumières ; 
· couper le chauffage si celui-ci a été utilisé ; 
· fermer les portes et fenêtres ; 
· s’assurer de la fermeture correcte du local (à clé) ;
· remettre les clés dans le boitier (fermé avec le code) ; 
· respecter les consignes de sécurité en vigueur. 
Article 14 – Système d’accès
L’accès au local s’effectue au moyen d’un boîtier sécurisé installé à proximité de l’entrée.
Le code d’accès est communiqué à l’utilisateur après validation de la réservation par le PCS et acceptation du présent règlement.
L’accès est strictement limité à la période d’occupation autorisée. Aucun dépassement ou chevauchement avec une autre plage horaire n’est autorisé.
L’utilisateur récupère la clé dans le boîtier au début de la période de location et remet la clé dans le boîtier immédiatement après l’occupation.
La perte ou la non-restitution d’une clé permettant l’accès au local entraîne automatiquement la facturation d’un montant forfaitaire de 35 € HTVA.


Article 15 – Code d’accès et responsabilité
Le code d’accès est commun à l’ensemble des utilisateurs et communiqué uniquement après validation de la réservation par le PCS.
Il est interdit de diffuser ce code à des tiers ou de l’utiliser en dehors des périodes de réservation autorisées.
Toute utilisation abusive ou non autorisée du code peut entraîner :
· la résiliation de la réservation en cours ;
· l’interdiction temporaire ou définitive d’accès au local ;
· l’exclusion des futures demandes de réservation.

CHAPITRE V – RESPONSABILITÉS
Article 16 – Responsabilités des utilisateurs
Les utilisateurs sont responsables du bon déroulement de leurs activités et du comportement des participants.
Ils sont responsables des dommages causés aux biens ou aux personnes durant la période d’occupation.
L’utilisateur est civilement responsable de tout dommage corporel ou matériel causé à des tiers dans le cadre de l’utilisation du local.
La Commune de Malmedy décline toute responsabilité en cas de perte, vol, accident ou dommage survenant lors de l’occupation du local.
Article 17 – Assurance
Les utilisateurs doivent disposer d’une assurance responsabilité civile adaptée à leur statut ou à la nature de leurs activités.
Une assurance spécifique peut être exigée par la Commune ou le Plan de Cohésion Sociale en fonction de l’activité organisée.

CHAPITRE VI – CONTRÔLE ET SANCTIONS
Article 18 – Contrôle
Le PCS assure le suivi, la gestion et le contrôle des occupations du local. Il peut effectuer toute vérification utile au respect du présent règlement.


Article 19 – Sanctions
En cas de non-respect du présent règlement, les mesures suivantes peuvent être appliquées, en fonction de la gravité des faits :
· rappel à l’ordre ; 
· facturation des dommages ou frais de remise en état ; 
· pénalité financière proportionnée au manquement ; 
· exclusion temporaire ou définitive du droit d’occupation. 
Toute sanction financière est cumulable avec la facturation des locations et des dommages, sans préjudice de toute action judiciaire ou administrative.
[bookmark: _GoBack]Le Collège peut décider de toute mesure d’exclusion en cas de non-respect grave ou répété du présent règlement.

CHAPITRE VII – DISPOSITIONS FINALES
Article 20 – Acceptation du règlement
Toute utilisation du local implique l’acceptation pleine et entière du présent règlement.

Fait à …………………………………, le ……………………………….…

Pour l’utilisateur :						 
Nom – Fonction – Signature 	
REGLEMENT D’UTILISATION SALLE GROGNET – LOCAL ASSOCIATIF COMMUNAL                                                  PCS  - Ville de Malmedy
 
2

image1.png
N

plan

de
cohésion
sociale




image2.jpeg




