
Province de Lidge

Administration Communale
de MALMEDY

EXTRAIT DU REGISTRE
AUX DELIBERATIONS DU CONSEIL COMMUNAL

S6ance publique du : 02 iuin2025

Objet : Rdglement-redevance sur la d6livrance de photocopies - Approbation

N/R6f. :Ref . 202506021 69

Pr6sents M. Jean-Paul BASTIN, Bourgmestre;
MM. Ersel KAYNAK, Simon DETHIER, Mme Catherine SCHROEDER, M. Mathieu BRONLET et

Mme Aline PIERRE Echevins;
M. Gregory SCHONS Pr6sident du CPAS, (voix consultative);
MM. Andr6 BLAISE, Jean-Marir+BLAISE, MM.Pascal SERVAIS, Andr6 Hubert DENIS, Mme Sonia

LOUIS-EUBELEN, M. Jacques REMY-PAQUAY, Mme Coraline WARLAND,MM. Ren6

DOSQUET, Philippe LECAPITAINE, LoTc MARQUET, Luc MELOTTE, DanyNOEL, Simon

PIETTE, Mme Suzanne BERGUM, MM.Gilles DEHOTTAY, Alain QUADFLIEG et Mme Sonia

LAYOLTNI Conseillers communaux;
M. Bernard MEYS, Directeur g6n6ral.

LE CONSEIL COMMLINAL,

Vu la Constitution, notamment les articles 41,162 et 173 ;

Vu le d{cret du 14 d6cembre 2000 (M.8. 18.1.2001) et la loi du 24 juin 2000 (M.8. 23.9,2004,6d' 2) portant

assentiment de la Charte europdenne de I'autonomie locale, notamment I'article 9.1. de la Charte ;

Vu le Code de la D6mocratie Locale et de la D6centralisation, notamment l'article Lll22'30 ;

Vu la loi du 1110411994 relative d la publicit6 de I'administration, modifide notamment par la loi du 1210512024

relative d la publicit6 de I'administration et abrogeant la loi du 1211111997 relative d la publicit6 de I'administration

dans les provinces et communes ;

Vu les dispositions des codes judiciaire et civil relatives au recouvrement de sommes et notamment la cinquidme

partie du titre III du Code judiciaire ;

Vu les dispositions l6gales et r6glementaires en vigueur en matidre d'6tablissement et de recouvrement de

redevances communales ;

Vu la loi du 410512023 portant insertion du livre XIX "Dettes du consommateur" dans le Code de droit dconomique

(CDE), publi6e au Moniteur belge du 23.5.2023,Ed.2 p 49149 et suivantes ;

Vu l'arr€t6 royal du 3011111976 fixant le tarif des actes accomplis par les huissiers de justice en matidre civile et

commerciale ainsi que celui de certaines allocations ;

Vu la circulaire budg6taire2025 du3010512024 relative d l'6laboration des budgets des communes de la R6gion

wallonne;
Consid6rant que la commune de Malmedy doit se procurer les ressources ndcessaires pour faire face au

financement des d6penses inh6rentes ir I'accomplissement de ses diff6rentes missions de service public ;

Considdrant que les services administratifs sont ponctuellement sollicit6s par les administr6s aux fins d'dtablir des

photocopies de divers documents ;

Considdrant que, quelquefois, les demandes concernent des dossiers volumineux;
Consid{rant que la reproduction (photocopie) de documents de toute espdce entraine des charges pour la Commune

et qu'il est indiqu6 de r6clamer une redevance aux b6ndficiaires ;

Consid6rant que les taux rdclam6s dans la prdsente d6cision ont 6t6 calculds en tenant compte de leurs coOts rdels ;

Consid6rant que, lors de I'envoi postal de photocopies, il y aurait lieu de prendre en compte le coirt des frais

postaux ,

Vu la communication du dossier au Directeur financier en date du 1610512025 conform6ment d I'article L1124-

40 $ 1, 3" et 4o du C.D.L.D. ;

Vu l'avis de l6galitd du Directeur financier rendu en date du 2210512025 et joint en annexe ;

Sur proposition du Colldge communal ;
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A I'unanimitd des membres pr6sents,
anRprp :

Article ler : Dur6e, obiet et d6finitions
Il est 6tabli, au profit de la commune, dds son entrde en vigueur et jusqu'au 3111212031, une redevance pour la
ddlivrance de photocopies.
Article 2 : Redevable
La redevance est due par toute personne, physique ou morale, qui sollicite la(les) photocopie(s) de document.
Article 3 Assiette de la redevance et taux

La redevance est fixde comme suit par copie :

recto recto/verso
format ,{4 noir/blanc 0asc

couleurs 0,8q€
0,30€format ,{3 noir/blanc

couleurs 1 0€

Lorsque la copie d'un document est demand6e sur un support different d'un support papier, la redevance
correspond au prix co0tant.

Lorsque la(les) copie(s) sont envoy6es par pli postal, il y a lieu d'ajouter au prix de la redevance le co0t des
timbres postaux.
Article 6 : Exieibilit6
La redevance est exigible dds la demande de photocopie(s).
Article 7 : M6thodes et 6ch6ance de naiement
La redevance doit 6tre pay6e au plus tard le jour oir elle est exigible soit :

o Par voie 6lectronique ou en espdces entre les mains du Directeur financier qui en d6livrera quittance ;
o Par voie 6lectronique ou en espdces entre les mains des agents d6signds par le Colldge dchevinal qui en

ddlivreront quittance ;

e Par versement bancaire.
Dans l'6ventualit6 oir le paiement n'est pas effectu6 d la date d'exigibilit6 fix6e d I'article 6, elle devra €tre payde
par versement bancaire dans le mois de la date d'envoi de la facture qui lui sera adress6e.
Article 8 : Int6r6ts de retard
A d6faut de paiement d la date d'exigibilit6 fix6e d l'article 5, la redevance sera productive d'un intdrdt de 0,5 o/o

par mois. Cet int6r6t 6tant calculd au jour le jour.

Article 9 : Proc6dure de recouvrement amiable
A l'6ch6ance fixde d l'article 6, une mise en demeure par voie recommandde sera adress6e au redevable, via un
service postal universel ou par voie dlectronique, dans le d6lai de trois mois prenant cours ir dater du premier jour
qui suit l'6chdance.
Les frais de cette mise en demeure seront d charge du redevable conform6ment d I'article L1124-40 $ ler du
C.D.L.D.
Avant I'envoi de cette mise en demeure, deux rappels seront adress6s au redevable selon la proc6dure prdvue d
I'article suivant.
Article 10 : tr'rais cons6cuti au recouvrement amiable
L'envoi d'un premier rappel simple est gratuit.
A la date de l'envoi d'un second rappel simple, les taux de la redevance seront majords

0,15€
g,g2€
o,Uc
1,!1€
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r De5€,
r Des int6r€ts de retard mentionn6s d l'article 7.

A la date d'envoi de la mise en demeure visde d l'article 8, les taux de la redevance seront majords :

oDel0€;
r Des intdrdts de retard mentionn6s d I'article 7.

Ces montants peuvent 6tre adapt6s annuellement par ddcision du Conseil en fonction des frais de traitement et

d'envoi des courriers.
Les frais de rappels par pli simple et par voie recommand6e sont d charge des ddbiteurs des redevances et port6s en

compte le jour de I'envoi. A ddfaut de paiement, ils seront recouvrds en mOme temps que la redevance mentionn6e

sur la contrainte.
Lors du paiement des d6biteurs, les sommes pergues sont affect6es par priorit6 sur :

o les frais des huissiers de justice ;

o les int6r€ts de retard ;

r les frais de rappel simple ;

o les frais de mise en demeure ;

o les montants des redevances 6tablies conform6ment au rdglement-redevance de la plus ancienne d la plus

16cente.

Articlc 11 : administrative
La personne vis6e d l'article 2peut introduire une r6clamation dans les formes etd6lais et se lon la proc6dure plus

amplement d6crite ci-aprds.
Forme de la r6clamation
La r6clamation doit, d peine de nullit6, 6tre introduite par 6crit auprds du Colldge communal, ir l'attention du

service en charge des r6clamations en matidre de redevances, sis Place du Chetelet 8 d Malmedy.
Si la rdclamation est introduite par lettre recommand6e, la date du cachet de la poste figurant sur la preuve d'envoi
vaut comme date d'introduction.
La r6clamation doit 6tre dat6e et sign6e par le(s) rdclamant(s) ou son (leur) repr6sentant(s) et doit mentionner :

o les nom, qualit6, adresse ou sidge du (des) redevable(s) d charge duquel (desquels) la redevance est

6tablie ;

o l'objet de la r6clamation et un exposd des faits et moyens justifiant la demande de rectification ou

d'annulation de la redevance.
D6laid' de la r6clamation
La r6clamation doit 6tre introduite, sous peine de nullit6, dans un d6lai d'un mois d compter du troisidme jour
ouvrable qui suit la date d'envoi de la facture, tel que cette date figure sur la facture.

Proc6dure de traitement de la rdclamation et cons6quences

Si les motifs invoquds dans la r6clamation n'impliquent aucune interpr6tation du rdglement ou des dispositions
l6gales rdgissant les services vis6s par la redevance, un coulrier de r6ponse, statuant d6finitivement sur la
r6clamation sera adress6 par recommand6 au redevable dans les deux mois au plus tard qui suivent la date de

r6ception de la r6clamation.
Si les motifs invoqu6s dans la r6clamation n6cessitent une interpr6tation du rdglement ou des dispositions l6gales

r6gissant les services vis6s par la redevance, la rdclamation fera l'objet d'une d6lib6ration du Colldge communal,
lequel pouffa confirmer, rectifier ou annuler le montant de la redevance dans le respect des dispositions l6gales.

La ddcision du Colldge sera :

o rendue dans les six mois de la r6ception de la rdclamation, sans, toutefois, que l'absence de ddcision

puisse s'interprdter comme une ddcision favorable au redevable ;
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o notifide au redevable par courrier recommand6 et ne sera pas susceptible de recours.
Durant toute la procddure de traitement de la r6clamation et jusqu'd la notification de la ddcision au redevable, la
proc6dure de recouvrement tant amiable que forc6e est suspendue. Les dventuelles proc6dures judiciaires de
recouvrement entam6es par le Directeur financier avant l'introduction de la r6ception de la rdclamation seront
dgalement suspendues.
En cas de rejet de la r6clamation et dds le troisidme jour de la notification de la ddcision ou du courrier de r6ponse,
la redevance contest6e sera consid6rde comme certaine, liquide et immddiatement exigible, ce qui entrainera la
reprise de la proc6dure de recouvrement par le Directeur financier.
A d6faut de paiement du redevable suite d la notification de la d6cision rejetant sa r6clamation, le Colldge sera tenu
de rendre ex6cutoire une contrainte, conformdment d l'article L1124-40 du C.D.L.D.
Article 12 : Proc6dure de recouvrement forc6
En cas de non paiement d l'issue de la procddure de recouvrement amiable et sous la rdserve de l'existence d'une
r6clamation d6clar6e rejetde ou sur laquelle il n'y a pas eu de d6cision, des poursuites seront entamdes par voie
d'huissier de justice d la requCte du Directeur financier sur base d'une contrainte non fiscale rendue exdcutoire par
le Colldge communal.
Les frais de procddure judiciaire seront entidrement d charge du redevable. Ces frais sont recouvr6s par les huissiers
dans le cadre des procddures ex6cut6es conformdment d la cinquidme partie du titre III du Code judiciaire.
Lors du paiement des d6biteurs, les sommes pergues seront affect6es par priorit6 et dans cet ordre, sur :

o les frais de huissiers dejustice;
o les int6r€ts de retard ;

o les frais de mise en demeure ;

o les montants des redevances 6tablies conformdment au rdglement-redevance de la plus ancienne d la plus
16cente.

Dans l'6ventualit6 of une contrainte ne pourrait pas €tre d6livr6e (voir les conditions d'exclusion d l'article Lll24-
40 $ ler du C.D.L.D.), le redevable sera cit6 en justice dans les formes et ddlais prdvus par les codes civil et
judiciaire.
Article 13 : Recours en iustice contre la proc6dure de recouvrement forc6 (contrainte)
Le redevable poursuivi par voie de contrainte pouffa introduire un recours en justice dans les formes et le d6lai
prdvus d I'article Ll124-40 $ ler du C.D.L.D.
En cas de recours, le Directeur financier fera suspendre la proc6dure chez l'huissier de justice jusqu'd ce qu'une
d6cision coulde en force de chosejugde soit rendue.
Article 14 : Election de for (comnEtence des iuridictions)
Toute contestation d naitre de I'application du pr6sent rdglement reldve de la comp6tence exclusive des Tribunaux
de l'arrondissement judiciaire dans lequel est 6tablie la commune.
Article 15 : Dispositions relatives au riglement g6n6ral sur la nrotection des donn6es
Responsable du traitement : Ville de Malmedy ;

Finalitd du(des)traitement(s) : 6tablissement et recouvrement de la redevance ;

Cat6gories de donn6es : donn6es d'identification, donndes financidres ;

Durde de conservation : la Ville s'engage d conserver les donndes pour un d6lai de 10 ans et d les supprimer par
la suite ;

M6thode de collecte : Demande faite par le redevable ;

Communications des donn6es : les donn6es ne seront communiqu6es qu'd des tiers autoris6s par ou en vertu de
la loi, notamment en application de l'article 327 du code des imp6ts sur les revenus, ou dr des sous-traitants du
responsable du traitement.
Article 16 : Entr6e en vigueur
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Le pr6sent rdglement entrera en vigueur aprds avoir 6t6 approuvd par l'autorit6 de tutelle, dds le jour de sa

publication par affichage conform6ment aux prescrits des articles L1133-l etLll33-2 du C.D.L'D.
A la date de son entr6e en vigueur, le pr6sent rdglement abroge tout rdglement antdrieur relatif au m€me objet.

Article 17 : Exercice de la Tutelle
La pr6sente d6lib6ration sera transmise au gouvernement wallon, pour l'exercice de la tutelle spdciale

d'approbation prdvue par l'article L 3131-1 $ I du Code wallon de la d6mocratie locale et de la ddcentralisation.

Par le Conseil Communal:

Le Secr6taire Le Pr6sident

(s) B. Meys (s) J..P TIN
Pour extrait conforme :

Malmedy, le3 jfin2025

Bernard MEYS DETHIER

L'6c
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